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Auf der Sonnenterrasse Aeschi, mitten im Herzen des Berner Oberlands, dreht sich alles um echte 
Gastfreundschaft, unvergessliche Erlebnisse und den persönlichen Kontakt zu unseren Gästen. 
Damit wir auch künftig mit Herzblut und Leidenschaft für unsere Besucherinnen und Besucher da 
sein können, suchen wir dich – ein motiviertes Administrations -Talent, das unsere vielseitigen 
Aufgaben im Hintergrund mit Freude, Übersicht und Organisationstalent unterstützt.  

Administrations -Talent (30%)  bei Aeschi Tourismus  
ab sofort oder nach Vereinbarung  

Darauf kannst du dich freue n  

• Du bist erste Ansprechperson für unsere Gäste – am Schalter, telefonisch und per Mail  

• Du pflegst unsere Webseite und sorgst dafür, dass sie aktuell und inspirierend bleibt  (Typo3) 

• Du übernimmst diverse administrative Aufgaben und hältst im Büro den Überblick  

• Du verschickst unseren Newsletter und gestaltest die Kommunikation aktiv mit  

• Bei Bedarf  und Kapazität  unterstützt du bei Projekten und Events, die unsere Gäste begeistern  

Das bringst du mit  

• Eine Grundausbildung , eine Maturität  oder eine gleichwertige  andere Ausbildung  

• Sehr gute PC -Kenntnisse (Word, Excel, Outlook)  

• Du kommunizierst  mündlich  sicher in Deutsch  und Englisch  

• Gute Ortskenntnisse von Aeschi und der Region sind ein grosser  Vorteil 

• Du bist begeistert vom Tourismus, arbeitest gerne selbständig und bringst neue Ideen ein  

• Fahrzeug und Führerausweis Kat. B  von Vorteil  

• Arbeitstage Montag oder Mittwoch ganzer Tag  / Dienstag- oder Donnerstagvormittag  

Büro-Öffnungszeiten: 09.00 – 12.00 Uhr / 14.00 – 17.00 Uhr -> Juli  und August bis 18.00 Uhr  

Was dich bei uns erwartet  

Ein kleines, aufgestelltes und innovatives Team, das mit Herzblut für Aeschi unterwegs ist. Bei uns kannst du 

mitgestalten, eigene Ideen einbringen und dazu beitragen, das touristische Angebot weiterzuentwickeln. 

Hier zählt dein Engagement – und deine Persönlichkeit macht den Unterschied.  

Interessiert?  

Bei Fragen steh t dir Jan Wittwer, Geschäftsführer , gerne zur Verfügung : 079 271 30 20  oder 

jan.wittwer@aeschi -tourismus.ch  

Fühlst du dich angesprochen?  

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung bis 31. Juli  2026 per Mail an   

jan.wittwer@aeschi -tourismus.ch  
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